8. szamu melléklet

ADATKEZELESI SZABALYZAT

1. Altalinos rendelkezések

1.1 Az adatkezelési szabdlyzat célja

Az adatkezelési szabalyzat célja biztositani az adatvédelem alapjogi elveinek, az informécids
Snrendelkezési jognak és az adatbiztonsdg kévetelményeinek érvényesiilését, megakadalyozni a
jogosulatlan hozzaférést, az adatok jogosulatlan megvéltoztatasat és nyilvanossagra hozatalat.

Az adatkezelési szabalyzat célja, hogy az Intézmény kezelésében 1év6 személyes adatok tekintetében
a legfontosabb adatvédelmi szabalyokat tartalmazza, kiilonos tekintettel az adatkezeléssel,
adatfeldolgozassal, adattovabbitassal és nyilvanossagra hozatallal kapcsolatos adatvédelmi
kovetelményekre kiterjeden.

Az adatkezelési szabalyzat célja tovabba az adatkezelésben érintettet személyek — egyértelmi és
részletes — tajékoztatasa az adataik kezelésével kapcsolatos minden tényr6l, igy kiilondsen az
adatkezelés céljardl és jogalapjarol, az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyérol, az
adatkezelés idétartamardl, illetve arrdl, hogy kik ismerhetik meg az érintett személyes adatait.

Az Intézményben folyo adatkezelés és tovabbitas rendjét jelen adatkezelési szabalyzat hatdrozza meg.

1.2 Adatkezelé megnevezése
Adatkezeld:  Keszthelyi Festetics Gyorgy Zenei Alapfoku Miivészeti Iskola
Székhely: 8360 Keszthely, Dedk Ferenc utca 3.
Postacim: 8360 Keszthely, Dedk Ferenc utca 3.
E-mail cim:  info@keszthelyizeneiskola.hu
Telefon/Fax: +3630 779-5619
Honlap: www.keszthelyizeneiskola.hu
Keépviseli: Babos Lajos Istvan igazgato

Intézmény adatvédelmi koordinatora: Papp Maté
pappmate87@gmail.com

Intézmény adatvédelmi tisztviseloje: dr. Moérocz Lilla
lilla.morocz wkk.sov.hu

1.3 Az adatkezelési szabalyzat alapjaul szolgalé jogszabalyok

- Az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK iranyelv hatdlyon kiviil helyezésérél (altalanos
adatvédelmi rendelet) (a tovabbiakban: GDPR),

- Az informdaci6s dnrendelkezési jogrol és az informéacioszabadsagrol sz616 2011. évi CXILI. térvény
(a tovabbiakban: Infotv.),

- A Polgari Torvénykonyvrdl szolé 2013. évi V. térvény (a tovabbiakban: Ptk.)

- A nemzeti kdznevelésrdl szol6 2011. évi CXC. t6rvény (a tovabbiakban: Nkt.),



- A pedagd6gusok j életpalyajarol szo16 2023. évi LII torvény (a tovabbiakban: Paétv.),

- A nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a kdznevelési intézmények névhasznalatarol
sz016 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet (a tovabbiakban: EMMI rendelet),

- A nemzeti koznevelésrdl szol6 torvény végrehajtasardl szélé 229/2012. (VIIL 28.)
Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet),

- Az oktatasi nyilvantartasrol sz6l6 2018. évi LXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Onytv.)

- A pedagogusok teljesitményértékelésérsl szolo 18/2024. (IV. 4.) BM rendelet (a tovabbiakban:
TER rendelet).

1.4 Az adatkezelési szabalyzat személyi, targyi és idobeli hatilya
E szabalyzat személyi hatdlya kiterjed az Intézményben:

a) koznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban, munkaviszonyban vagy megbizasi
jogviszonyban all¢ foglalkoztatottakra,

b) tanuldi jogviszonyban allé személyekre,

c) atanuldk torvényes képviseldire,

d) minden olyan személyre, aki az Intézmény hasznalataban 4ll6 domain alatt iizemeltetett
honlapot — www.keszthelyizeneiskola.hu — latogatja.

Az adatkezelési szabalyzat tirgyi hatdlya az Intézmény éaltal kezelt személyes, kozérdekli vagy
kdzérdekbol nyilvanos adatra terjed ki.

Az adatkezelési szabalyzat a fenntarté jovahagyasanak id6pontjaval lép hatalyba és hatdrozatlan idére
szol.

1.5 Ertelmezé rendelkezések

a) érintett: barmely informaci6 alapjan azonositott vagy azonosithat6 természetes személy, akinek
személyes adatait az Intézmény kezeli,

b)azonosithaté természetes személy: aki kozvetlen vagy kozvetett médon, kiilondsen valamely
azonositd, példaul név, szdm, helymeghatarozé adat, online azonositd vagy a természetes szeme€ly
testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonosségara vonatkozo
egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithatd,

c)személyes adat: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (,.€rintett”) vonatkozo
barmely informécio,

d)egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotéra vonatkozo
személyes adat, ideértve a természetes személy szamara nyujtott egészségiigyi szolgaltatasokra
vonatkoz6 olyan adatot is, amely informéciot hordoz a természetes személy egészségi allapotarol,

¢) biometrikus adat: egy természetes személy testi, fizioldgiai vagy viselkedési jellemzOire
vonatkozé minden olyan sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehetdvé teszi
vagy megerdsiti a természetes személy egyedi azonositasat, ilyen példaul az arckép vagy a
daktiloszkopiai adat,

f) genetikai adat: egy természetes személy 6rokolt vagy szerzett genetikai jellemzdire vonatkozd
minden olyan személyes adat, amely az adott személy fiziologidjara vagy egészségi allapotara
vonatkoz6 egyedi informéacidt hordoz, és amely elsésorban az emlitett természetes személybol
vett biologiai minta elemzésébdl ered,

g)adatkezeld: e Szabalyzat alapjan az Intézmény, amely a személyes adatok kezelésének céljait és
eszkdzeit 6nalldan vagy masokkal egyiitt meghatérozza; ha az adatkezelés céljait és eszkdzeit az
uniés vagy a tagillami jog hatarozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezelS kijel6lésére
vonatkozé kiilénds szempontokat az unids vagy a tagallami jog is meghatérozhatja,

h)adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt
moédon végzett barmely miivelet vagy miiveletek 6sszessége, igy a gylijtés, rogzités, rendszerezes,
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tagolas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés
tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon torténd hozzaférhetdvé tétel utjan, 6sszehangolas vagy
Osszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités,

1) adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, igynSkség vagy barmely
egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel,

j) cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb
szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fliggetleniil att6l, hogy harmadik fél-e.
Azon kézhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az unios vagy a tagallami
joggal Osszhangban férhetnek hozzad személyes adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek; az
emlitett adatok e koOzhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés
céljainak megfelelden az alkalmazandé adatvédelmi szabalyoknak,

k) adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szdmadra torténd hozzaférhet6vé tétele

1) nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara t6rténé hozzaférhetové tétele

m) adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitisa t6bbé nem
lehetséges

n) adatmegsemmisités: az adatot tartalmazo adathordozo teljes fizikai megsemmisitése

o)adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Gsszessége,

p)nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely mddon — centralizalt, decentralizalt vagy
funkcionalis vagy fOldrajzi szempontok szerint - tagolt allomanya, amely meghatarozott
ismérvek alapjan hozzatérhetd.

g)az érintett hozzdjaruldsa: az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfeleld tajékoztatason
alapuld és egyértelmil kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést
félreérthetetleniil kifejezd cselekedet Gtjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érintd személyes
adatok kezeléséhez. Az érintett jogosult arra, hogy hozzajarulasat barmikor visszavonja. A
hozzajarulas visszavonasa nem érinti a hozzajarulason alapuld, a visszavonas elotti adatkezelés
jogszerliségeét. A hozzajarulas megadasa elétt az érintettet errdl tajékoztatni kell. A hozzajarulas
visszavonasat ugyanolyan egyszerii modon kell lehet6vé tenni, mint annak megadasat

r) adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, trolt vagy mas modon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat,
jogosulatlan kdzlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

2. Az adatkezelés fobb szabalyai

2.1 Az adatkezelés alapelvei

Az Intézmény altal végzett adatkezelések, adatfeldolgozasok sordn az aldbbi adatvédelmi alapelveknek
kell érvényesiilnie:

Jogszertiség, tisztességes eljdrds, dtlathatosdg: a személyes adatok kezelését jogszeriien ¢és
tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathatéo modon kell végezni.

Célhoz kiotonség: a személyes adatok gylijtése csak meghatarozott, egyértelmii és jogszerii célbol
térténhet, azok kezelése nem torténhet ezekkel a célokkal 8ssze nem egyeztetheté modon. Nem mindsiil
az eredeti céllal 6ssze nem egyeztethetonek a kdzérdekii archivalas céljabdl, tudomanyos és térténelmi
kutatasi célbdl vagy statisztikai célbdl torténd tovabbi adatkezelés.

Adattakarékossag: a személyes adatok az adatkezelés céljai szempontjabol megfeleldek és relevansak
kell, hogy legyenek, ¢és a sziikségesre kell korlatozodniuk.

Pontossdg: a személyes adatoknak pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lenniitk. Minden
észszerli intézkedést meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabol
pontatlan személyes adatok haladéktalanul térlésre vagy helyesbitésre keriiljenek.



Korlatozott tarolhatosag: a személyes adatok tarolasa olyan formaban kell, hogy torténjen, amely csak
a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez szilkséges ideig teszi lehetdvé az érintettek
azonositasat. A személyes adatok ennél hosszabb ideig toérténé tarolasara csak kdzérdekil archivalas,
tudomanyos és torténelmi kutatas, vagy statisztika készitése céljabol keriilhet sor.

Integritas és bizalmas jelleg: a személyes adatok kezelését oly modon kell végezni, hogy biztositva
legyen a személyes adatok megfeleld biztonsaga (az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével,
véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideértve).

Elszamoltathatosag: Az Intézmény felelos az e pontban foglaltaknak vald megfelelésért, tovabba —
sziikség esetén — képesnek kell lennie e megfelelések igazolasira.

Az adatkezelési alapelveknek egyszerre kell érvényesiilniiik.
2.2 Az adatkezelés jogalapjai

Az adatkezelés jogi feltételei a jogalap (érintetti hozzajirulds vagy térvémyi felhatalmazis) és
célhoz kotottség.

Személyes adatok kezelése az Intézményben kizardlag akkor és annyiban jogszerli, amennyiben
legalabb az alabbiak egyike teljesiil (jogalapok, GDPR 6. cikk):

e az érintett hozzajarulisat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl torténd
kezeléséhez;

e az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy
az a szerzodés megkotését megeldzéen az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez
szlikséges;

e az adatkezelés az Intézményre vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;

e az adatkezelés az érintett vagy egy mdsik természetes személy létfontossagi érdekeinek
védelme miatt sziikséges;

e az adatkezelés kdzérdekii vagy az Intézményre ruhdzott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges,

e az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget élveznek az érintett olyan érdekei
vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé,
kiilénésen, ha az érintett gyermek.

Az Intézmény az érintettet az adatkezelés megkezdése el6tt az adatkezelési tajékoztatoban egyértelmiien
¢és részletesen tajékoztatja tobbek kdzott az adatkezelés tényérdl, jogalapjardl, céljardl és az érintetti
jogokrol.

Hozz4jaruldson alapul6 adatkezelés esetén az ,érintett hozzajaruldsa” akkor tekinthet6 az adatkezelés
érvényes jogalapjanak, amennyiben az az érintett akaratdnak Onkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatason alapulé és egyértelmii kinyilvanitdsa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést
félreérthetetleniil kifejezd cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érintd személyes adatok
kezeléséhez.

2.3 Az érintetti jogok

a) Az adatkezeléssel Osszefiiggd tényekrdl az adatkezelés céljarol az adatkezelés megkezdését
megel6zben tajékoztatast kapjon a GDPR 13-14. cikk rendelkezései szerint — tdjékoztatishoz valé jog,



b) Kérelmére személyes adataihoz és az azok kezelésével Osszefiiggd informaciokhoz az adatkezeld
koteles hozzaférést biztositani a GDPR 15. cikk alapjan — az érintett hozzaféréshez valo joga. Az Nkt.
42. § (2) bekezdése a térvényes képviseld hozzaféréshez valo jogat korlatozza akként, hogy a gyermek
és a kiskoru tanuld sziil6jével minden, a gyermekével Osszefiiggd adat kdzolhetd, illetve azokat a
tanulmanyi rendszeren keresztiil a lehetd legrovidebb idoén beliil hozzaférhetévé kell tenni, kivéve, ha
az adat kozlése stilyosan sértené a gyermek, tanulé testi, értelmi vagy erkdlcesi fejlodését.

¢) Kérelmére, az érintett jogosult a GDPR 16. cikk alapjan arra, hogy az adatkezel6 indokolatlan
késedelem nélkiil helyesbitse a rd vonatkozé pontatlan személyes adatokat, s figyelembe véve az
adatkezelés céljat arra is jogosult tovabba, hogy kérje a hidnyos személyes adatok — egyebek mellett
kiegészit6 nyilatkozat utjan torténd — kiegészitését — helyesbitéshez valé jog,

d) Kérelmére, az érintett jogosult a GDPR 17. cikk alapjan arra, hogy az adatkezeld indokolatlan
késedelem nélkiil térdlje a ra vonatkozd személyes adatokat, az adatkezel6 pedig koteles arra, hogy az
érintettre vonatkoz6 személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil t6r6lje meghatarozott feltételek
fennalldsa esetén, melyek soran az adatkezeldnek kell gondoskodnia a tor6lt adatok
visszakereshetdségének megakadalyozasarol — térléshez valé jog (,,az elfeledtetéshez valé jog”),

¢) Kérelmére, az érintett jogosult a GDPR 18. cikk alapjan arra, hogy kérésére bizonyos kondiciok
keretében az adatkezeld korlatozza az adatkezelést, mely az adatok illetéktelen felhasznalasanak
meggatolasat szolgald jogosultsag, s mint ilyen, a személyes adatok kiilonleges kategériainal lehet
leginkabb relevans — adatkezelés korlatozasahoz valo jog,

) Kérelmére, az érintett jogosult a GDPR 20. cikk alapjan arra, hogy a r4 vonatkozé, altala egy
adatkezeld rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashatd
formatumban megkapja, tovabba jogosult arra is, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezel6nek
tovabbitsa anélkiil, hogy ezt akadalyoznd az az adatkezeld, amelynek a személyes adatokat a
rendelkezésére bocsatotta, s ez esetben is kiemelt fontossagu a hordozott adatok teljességének,
pontossaganak a megdrzése alapelvi szinten — adathordozhatésighoz valé jog,

g) Kérelmére, GDPR 21. cikk szerint az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos
okokbé!l barmikor tiltakozzon személyes adatainak kezelése ellen, ideértve a profilalkotést is, mely
esetben az adatkezeld a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az adatkezeld bizonyitja,
hogy az adatkezelést olyan kényszeritd erejii jogos okok indokoljak, amelyek elsdbbséget élveznek az
érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények elSterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolodnak — tiltakozdshoz valé jog.

h) Jogorvoslathoz valé jog
Amennyiben az érintett Ugy itéli meg, hogy az Intézmény a személyes adatainak kezelése soran
megsértette a hatilyos adatvédelmi kdvetelményeket, akkor
e panaszt nytjthat be a Feliigyeleti Hatésaghoz (Nemzeti Adatvédelmi és Informécioszabadsag
Hatdsag (NAIH), cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11., postacim: 1363 Budapest, Pf.: 9.
e-mail: ugyfelszolgalati@naih.hu, telefon: +36 (1) 391-1400, honlap: www.naih.hu), vagy
e lehetSsége van bir6sighoz fordulni. A per elbiralasa a torvényszék hataskorébe tartozik. A pert
az érintett a lakohelye vagy tartozkodasi helye szerint illetékes torvényszék eldtt is
megindithatja. A birésag az iigyben soron kiviil jér el.

2.4. Az érintetti joggyakorlasra vonatkozé eljarasrend
2.4.1 Az érintettek tijékoztatasa
Az adatkezelés altal érintett személlyel az adat felvétele el6tt kozolni kell, hogy az adatszolgaltatas

onkéntes vagy kotelezd. Kotelez6 adatszolgaltatas esetén meg kell jellni az adatkezelést elrendeld
jogszabélyt is.



Az 6raadd, az alkalmazott, a tanuld vagy térvényes képviseldje tajékoztatast kérhet személyes adatainak
kezelésérol, valamint kérheti személyi adatainak helyesbitését illetve kijavitasat, amelyet az Intézmény
koteles teljesiteni. Az 6raadd, az alkalmazott, a tanuld illetve tdrvényes képviselSje jogosult
megismerni, hogy az adatkezelés soran adatait kinek, milyen célbdl, milyen jogalappal és milyen
terjedelemben tovéabbitottak. Az érintettek a fenti jogok gyakorlaséra iranyuld kérelmeiket papir alapon,
vagy elektronikus uton, az info@keszthelyizeneiskola.hu e-mail cimen nyijthatjak be az Intézmény
részére.

Az érintett Oraadd, alkalmazott, tanuld illetve torvényes képviseldje vagy az Intézménnyel
jogviszonyban nem all6 személy szamara, akinek adatait kezeli az Intézmény, kérésére az adatvédelmi
tisztviseld tajékoztatast ad az Intézmény altal kezelt, illetbleg az altala megbizott adatfeldolgozé altal
feldolgozott adatairdl, az adatkezelés céljarol, jogalapjarol, id6tartamardl, az adatfeldolgozo nevérdl,
cimérdl és az adatkezeléssel Ssszefiliggh tevékenységérdl, tovabba arrol, hogy kik és milyen célbol kapjak
vagy kaptak meg az adatokat.

Az igazgato az adatvédelmi tisztvisel6 javaslata alapjan a kérelem benyujtasatol szamitott 30 napon
beliill irasban, kozértheté formaban koételes megadni a tijékoztatast. Ez a hataridé indokolt esetben
tovabbi 2 hénappal meghosszabbithaté. A hataridé meghosszabbitasardl az Intézmény a késedelem
okainak megjelolésével a kérelem kézhezvételétdl szamitott 1 hénapon beliil tajékoztatja a kérelmezot.

Az Intézmény az adatvédelmi koordinator utjan gondoskodik arrél, hogy az érintetti joggyakorlas soran
benyujtott kérelmek az adatvédelmi tisztviselo részére eljussanak.

2.4.2 Az érintett személyek tiltakozasi joga

Az igazgaté - az adatkezelés egyidejii felfiiggesztésével - a tiltakozast koteles a kérelem benytjtasatol
szamitott legrévidebb idén beliil, de legfeljebb 30 nap alatt megvizsgalni, és annak eredményérdl a
kérelmez6t irasban tajékoztatni. Amennyiben a tiltakozas indokolt, az adatkezel6 koteles az adatkezelést
- beleértve a tovabbi adatfelvételt és adattovabbitast is - megsziintetni €s az adatokat zarolni, valamint a
tiltakozasrol, illetbleg az annak alapjan tett intézkedésekrdl értesiteni mindazokat, akik részére a
tiltakozassal érintett személyes adatot kordbban tovabbitotta, és akik kotelesek intézkedni a tiltakozési
jog érvényesitése érdekében.

3. Az Intézményben nyilvantartott adatok kore

Személyes adatot az Intézményben kizarélag jogszabaly felhatalmazasa és az érintett hozzéjarulasa
alapjan lehet kezelni, mely tevékenység magéba foglalja az adatok felvételét, rogzitését, tarolasat
(irattari 6rzés), tovabbitasat és torlését.

Kivételes esetben (statisztikai adatgyiijtés, tudomanyos kutatas) ez aldl az igazgat6 felmentést adhat, de
ebben az esetben az érintettel kozolni kell, hogy az adatszolgaltatis onkéntes/anonim.

Minden személy, illetve torvényes képviseldje, akinek személyes adatat az Intézmény kezeli, illetve
6rzi, koteles a személyes adataiban kovetkezd valtozast 8 napon beliil jelezni az igazgatonak az
info@keszthelyizeneiskola.hu cimen vagy papir alapon.

A Kozoktatds Informaciés Rendszerében (KIR), a Koznevelési Regisztracios és Tanulmanyi
Alrendszerben (KRETA), valamint az Intézményben nyilvantartott adatok kérét az Nkt. 41. §-a rogziti.
Ezeket az adatokat kitelezéen nyilvan kell tartani az alabbiak szerint.



3.1 Tanulék nyilvantartott és kezelt adatai (kitelezé adatkezelés)

Az Intézmény az Nkt. 41. § -ban meghatarozott kotelezettsége keretében a gyermekekre, tanulokra
vonatkozoan a kdvetkezd személyes adatokat tartja nyilvan a tanulményi rendszerében:

a) a gyermek, tanulo neve, sziiletési helye €s ideje, anyja sziiletési csaladi és uténeve, neme,
allampolgarsaga, lakohelyének, tartozkodasi helyének cime, személyi azonositdsra szolgalé okmany
megnevezése €s szama, telefonszama, elektronikus levelezési cime, tirsadalombiztositasi azonositd jele,
nem magyar allampolgér esetén a Magyarorszag teriiletén vald tartozkodas jogcime és a tartézkodasra
jogositd okirat megnevezése, valamint szdma,

b) a gyermek, tanuld sziildjének, értesitendd hozzatartozdjanak, a ra tekintettel csaladi potiékra jogosult
személynek neve, sziiletési helye és ideje, anyja sziiletési csaladi és utdneve, lakdhelye, tartozkodasi
helye, telefonszama, elektronikus levelezési cime,

¢) a gyermek 6vodai fejlédésével kapesolatos adatok,

d) a gyermek 6vodai jogviszonyaval, a tanulé tanuldi jogviszonyéaval kapcsolatos adatok:

da) felvételivel kapcsolatos adatok,

db) az a kbznevelési alapfeladat, amelyre a jogviszony iranyul,

dc) jogviszony sziinetelésével, megszlinésével kapcsolatos adatok,

dd) a gyermek, tanulé mulasztisival kapcsolatos adatok,

de) kiemelt figyelmet igényl6 gyermekre, tanulora vonatkozo6 adatok,

df) a tanulé- és gyermekbalesetre vonatkozé adatok,

dg) a gyermek, tanuld oktatdsi azonosito szdma,

dh) mérési azonosito,

¢€) a tanuloi jogviszonnyal kapcsolatos tovabbi adatok:

ea) az egyéni munkarenddel kapcsolatos adatok,

eb) a tanulé magatartasanak, szorgalmanak €s tudasénak értékelése és mindsitése, vizsgaadatok,

ec) felnéttoktatas esetében az oktatds munkarendjével kapcsolatos adatok,

ed) a tanuldi fegyelmi és kartéritési iigyekkel kapcsolatos adatok,

ee) a tanulo didkigazolvanyanak sorszama,

ef) a tankdnyvellatissal kapcsolatos adatok,

eg) évfolyamismétlésre vonatkozd adatok,

eh) a tanuloi jogviszony megsziinésének idépontja és oka,

f) az orszagos mérés-€rtékelés adatai,

g) azt, hogy a tanulé hanyadik évfolyamon, mely orszagban vett részt az Nkt. 9. § (4) bekezdése alapjan
szervezett hataron tuli kirandulason,

h) azt, hogy a tanulé hanyadik évfolyamon, mely orszagban vett részt kiilfoldi tanulméanytton.

A pedagogiai szakszolgalati intézmény — az integralt nyomon kvetd rendszer (a tovabbiakban: INYR)
milkddtetése érdekében — az elézoekben meghatarozott adatokon kiviil
a) a sziilo, az értesitendd hozzatartozo Onkéntes adatszolgéltatasa alapjan a gyermek, a tanulo
nemzetiségi hovatartozisara vonatkozo adatot,
b) annak a nevelési-oktatasi intézménynek a nevét és cimét, OM-azonositojat, amellyel a gyermek,
a tanulé Ovodai nevelési vagy tanuldi jogviszonyban, kollégiumi tagsagi viszonyban all,
valamint a gyermek, a tanuld &ltal igénybe vett pedagdgiai szakszolgalati ellatas 18. § (2)
bekezdés szerinti megnevezését,
¢) az ELTE Gyakorl6 Orszagos Pedagogiai Szakszolgalatnal képzésben részt vevoé személynél:
kérelmezd nevét, sziiletési helyét és idejét, anyja sziiletési csaladi és utonevét, nemét,
allampolgarsaga, lakohelyének, tartozkodasi helyének cimét, személyi azonositasra szolgald



okmany megnevezését és szamat, telefonszamat, elektronikus levelezési cimét,
tarsadalombiztositasi azonositd jelét, a fogyatékossagra vonatkozé adatokat, nem magyar
allampolgar esetén a Magyarorszag teriiletén val6 tartozkodas jogcimét és a tartézkodasra
jogositd okirat megnevezését, szamat is nyilvantartja.

Az Onytv. alapjan, a térvény 1. szamu mellékletének 1. részében szerepld, alabbi tanuloi adatokat
sziikséges az Intézménynek a kéznevelési informacids rendszerében (KIR) rogzitenie:

A tanuldi nyilvantartas a gyermek, tanulé aladbbi személyes adatait tartalmazza:

a) oktatdsi azonosité szamat, tarsadalombiztositasi azonosito jelét,

b) sajatos nevelési igénye, beilleszkedési, tanulasi és magatartasi nehézsége tényét, hatranyos és
halmozottan hatranyos helyzetének tényét és hatalyat,

c) jogviszonyaval kapcsolatban azt, hogy egyéni munkarenddel rendelkezik-e, tankételes-e,
jogviszonya sziinetelésének kezdetét és befejezésének idejét,

d) jogviszonya keletkezésének, megsziinésének jogcimét és idejét, valamint megsziinés esetén
annak tényét, hogy az érintett az adott kdznevelési intézményben szerzett-e iskolai végzettséget,
szakképesitést,

e) nevelési-oktatasi intézményének nevét, cimét, OM azonositojat,

f) jogviszonyat megalapozé kéznevelési alapfeladatot,

g) nevelésének, nevelés-oktatasanak helyét,

h) felndttoktatas esetében az oktatas munkarendjével kapcsolatos adatokat,

i) évfolyamat,

Jj) melyik évfolyamon, mely orszagban vett részt az Nkt.-ban szabalyozott hataron tuli
kirandulason,

k)

) melyik évfolyamon, mely orszagban vett részt kiilfoldi tanulmanyuton,

m) annak tényét és idejét, hogy az egyéni munkarendben tanulé neki felréhaté okbdl két
alkalommal nem jelent meg az osztdlyozd vizsgan, vagy két alkalommal nem teljesitette a
tanulmanyi kévetelményeket.

Az Intézménynek az Nkt. 25. § (5a2)-(5b) bekezdései alapjan biztositania kell
a) az Nkt. 62. § (1a){1e) bekezdése szerint a diabétesszel él6, valamint
b) a fokozott kockazatu allergias betegséggel diagnosztizalt gyermekek, tanulok egészségének
megdrzésére forditott fokozott figyelmet.
A sziild, torvényes képviseld, a nagykori tanuldé az (5a) bekezdés a) és b) pontja szerinti koriilmény
fennallasardl az Intézményt legkésobb a gyermek 6vodai jogviszonya, a tanuld tanuldi jogviszonya
létesitésekor tajékoztatja.
Ha a sziil6, torvényes képviseld, a nagykoru tanulo az (5a) bekezdés a) és b) pontja szerinti kériitmény
fennallasarol a gyermek 6vodai jogviszonya, a tanul6 tanuldi jogviszonya létesitését kovetden szerez
tudomast, akkor a sziil6, torvényes képviseld, a nagykord tanulé az Intézményt a tudomasszerzést
kévetoen errol haladéktalanul tajékoztatja.
Az Intézmény az (5a) bekezdés
a) a) pontja szerinti kériilménnyel 6sszefiiggésben a sziil6tol, torvényes képviselotol, nagykort
tanulotol kapott adatokat a tanuldi jogviszony megsziinéséto] szamitott 5 évig kezeli,
b) b) pontja szerinti koriilménnyel osszefliggésben a sziil6t6l, torvényes képvisel6tdl, nagykori
tanulétol kapott adatokat a gyermek, tanuldé biztonsagos napkozbeni ellatdsanak céljabol
legfeljebb a gyermek 6vodai jogviszonya, a tanuld tanuloi jogviszonya fennallasaig kezeli.



Az Intézmény az EMMI rendeletben meghatarozott kotelezettsége keretében a gyermek, tanulo
kovetkezo adatait tartja nyilvan:

a) tanuldi hidnyzis miatti adatkezelés az EMMI rendelet 51. § (1) bek. alapjén, mely tartalmazza
a betegség miatt tavollét iddtartamat, kezeli annak igazolasat, mely egészségiigyi, kiilonleges
adatot is tartalmazhat,

b) tanuldval szembeni fegyelmi eljarashoz kapcsolodd adatkezelés az EMMI rendelet 53-61. §
rendelkezései alapjan,

¢) tanulé és gyermekbalesetekkel kapcsolatos nyilvantartas az EMMI rendelet 169. §
rendelkezései alapjan.

Az Nkt. 41. § (9) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan az Intézmény tanulményi rendszerében
nyilvantartja azokat az adatokat, amelyek a jogszabalyokban biztositott kedvezményekre valo6
igényjogosultsag (pl. étkezési kedvezmény stb.) elbiralasdhoz és igazolasahoz sziikségesek. E célbol
azok az adatok kezelhetdk, amelyekbdl megéllapithatd a jogosult személye és a kedvezményre valo
jogosultsaga.

Az Intézmény az Nkt. 41. § (10) bekezdésében foglaltak értelmében a nyilvantartott gyermek, tanulo,
sziil6, értesitendd hozzatartozo6 adatait a jogviszony megsziinésétdl szamitott tiz évig Orzi és kezeli.

3.2 Oraadoék adatainak kezelése

Az Nkt. 4. § 21. pontja értelmében az draadé megbizasi szerz6dés keretében legfeljebb heti tizennégy
ora vagy foglalkozas megtartasara alkalmazott pedagogus, oktato.
A Puétv. 133. § (9) bekezdése alapjan az Intézmény az 6raaddk

a) nevét,

b) sziiletési helyét, idejét,

¢) nemét, allampolgarsagat, nem magyar allampolgar esetén a Magyarorszag teriiletén vald

tartdzkodas jogeimét és a tartdzkodésra jogositd okirat megnevezését, szamat,

d) lakohelyét, tartdézkodasi helyét,

e) végzettségével, szakképzettségével kapcsolatos adatokat,

f) oktatasi azonosité szamat tartja nyilvan.

A Paétv. 133. § (10) bekezdése szerint az 6raadokrdl nyilvantartdst kell vezetni. Az Intézmény az
draadok adatait — ha térvény eltéré hataridét nem allapit meg — a jogviszony megsziinésétol szamitott 6t
évig Orzi és kezeli.

3.3 Alkalmazottak adatainak kezelése

Az Onytv. alapjan, a térvény 1. szama mellékletének II. részében szerepld, alabbi alkalmazottakra
vonatkoz6 adatokat sziikséges az Intézménynek a koznevelési informacios rendszerében (KIR)
rogzitenie:

Az alkalmazotti nyilvantartas az alkalmazott alabbi személyes adatait tartalmazza:

a) oktatasi azonositd szamat,

b) végzettségére és szakképzettségére vonatkozd adatokat: felsGoktatdsi intézmény nevét, az
oklevél szamat, a végzettséget, szakképzettséget, a végzettség, szakképzettség, a pedagogus-
szakvizsga, tudomanyos fokozat megszerzésének idejét,

¢) munkakdre megnevezését és idotartamat,



d) munkaltatéja nevét, cimét, valamint OM azonositdjat,
e) munkavégzésének helyét,
f) jogviszonya kezdetének idejét, megsziinésének jogcimét és idejét,
g) vezetdi beosztasat,
h) besorolasat,
i) jogviszonya, munkaviszonya id6tartamat,
j) munkaidejének mértékét,
k) tartds tavollétének idtartamat,
1) elektronikus levelezési cimét,
m) elémenetelével, pedagégiai-szakmai ellenérzésével, pedagogus-tovabbképzési
kotelezettségének teljesitésével kapcsolatos adatok koziil
ma) a szakmai gyakorlat idejét,
mb) akadémiai tagsagat,
mc) munkaidé-kedvezményének tényét,
md) mindsit6 vizsgajanak kinevezési okmanyban, munkaszerzodésben rogzitett hataridejét,
me) mindsitd vizsgajanak, mindsitd eljarasra torténd jelentkezésének idopontjat, a mindsité
vizsga és a mindsitési eljards idopontjat és eredményét,
mf) az alkalmazottat érint6 pedagdgiai-szakmai ellen6rzés iddpontjat, megallapitasait.

Az Nkt. 41. § (10) bekezdése alapjan az Intézmény az alkalmazottak adatait — ha torvény eltérd hataridot
nem allapit meg — a jogviszony megsziinésétol szamitott &t évig Orzi és kezeli.

3.4. A pedagogusok teljesitményértékelése

A Puétv. és TER rendelet alapjan a munkaltaté minden évben kdteles értékelni a pedagdgus és a
pedagdgus szakképesitéssel vagy szakképzettséggel rendelkezd neveld-oktatdé munkat kozvetleniil
segitd munkakoérben foglalkoztatott teljesitményét. Gyakornok esetén a teljesitményértékelést nem kell
lefolytatni. A teljesitményértékelést irdsba kell foglalni. A TER rendelet 5. § (10) bekezdése alapjan
a véglegesitett pontszdmot és a teljesitményszintet az értékelt személlyel valo kozlését kovetden
régziteni kell a teljesitményértékelési elektronikus rendszerben (a tovabbiakban TER rendszer).
A véglegesitett értékelést az értékelt személynek elektronikus dokumentumként, a TER rendszerben
kell kézbesiteni.
A TER rendszerben rogzitett személyes adatok a kovetkezok:

a) az értékelt személyek neve,

b) az értékelés tartalma,

¢) az értékelés alapjan megallapitott illetmény Osszege.

Tekintettel arra, hogy a fenti adatok a szenzitiv adatok kérébe tartoznak, ezért azokat kizaroélag a
teljesitményértékelési eljarasban résztvevok, az adatkezelOk és az értékelt személy ismerhetik meg.

3.5. Honlap-litogatashoz kapcsolodo adatkezelés

Az Intézmény honlapja a info@keszthelyizeneiskola.hu internetes cimen érhet6 el. A honlap hasznalata
soran automatikusan nem keriilnek felhasznaléi adatok az Intézmény kezelésébe. Az Intézmény a honlap
hasznalata soran nem gyijt és nem tarol adatokat a felhasznalokrol. Az lizemelés kozben keletkezd
adatok kezelését (IP-cim vagy URL-cim) a szerver iizemeltetd-je (edu.hu) végzi. A honlap egyes
részeinek letdltésekor bizonyos esetben kisméretil adatfajlok (un. cookie-k, siitik) helyezodnek el az
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l14togatok szamitogépén. Ezek az adatfajlok a honlap egyes funkcidinak milkédéséhez sziikségesek.
Alkalmazasuk lehetoséget biztosit a weboldalak hasznalataval Gsszefiiggésben a latogatd egyes
adatainak gytijtésére, valamint internethasznalatanak nyomon kovetésére. Amennyiben a latogaté ezt
nem szeretné, akkor minden tovabbi nélkiil meggatolhatja. A siitik engedélyezésével és tiltasaval
kapcsolatos hasznos informaciok, a beéllitas egyes 1épései az alabbi linkeken elérhetbek:

e Google Chrome

e Firefox

e Microsoft Internet Explorer 11
e Microsoft Internet Explorer 10
e Safari

e Microsoft Edge

e QOpera

A honlap hasznalja a YouTube (YouTube LLC, 901 Cherry Ave, San Bruno, CA 94066, USA)
videdmegoszté platformot. A YouTube olyan platform, amely lehetévé teszi hang- és videofajlok
lejatszasat. Ezen fajlok megnyitasakor kapcsolat jon létre a YouTube-bal, ilyenkor adatok tovabbitodnak
a YouTube-ra. Az adatgyiijtés korére és céljara, adatainak a YouTube altali tovabbi feldolgozasara és
felhasznalasara, a latogatok személyes adatainak védelmére iranyuld jogaira €s beallitasaira vonatkozo
informécidk a YouTube adatvédelmi nyilatkozatdban talalhatéak meg. A honlap ugyancsak hasznalja a
Google Fotok (Google LLC, 1600 Amphitheatre Parkway, Mountain View, CA 94043, USA) online
alkalmazast is a fényképalbumok kozzétételére. Az alkalmazas hasznalatakor adatok tovabbitodnak a
Google szervereire. Az adatgyiijtés korére és céljara, adatainak a Google altali tovabbi feldolgozasara
és felhasznalasara, a latogatok személyes adatainak védelmére iranyulé jogaira és bedllitasaira
vonatkoz6 informacidk a Google adatvédelmi nyilatkozataban talalhatéak meg.

A weboldal tartalmazhat az Intézményhez nem kapcsolddd, harmadik fél altal ilizemeltetett web-
oldalakra mutaté hivatkozdsokat. Miutan a latogaté a hivatkozasra kattintott, tSbbé nincs az
Intézménynek befolyasa a tovabbitott személyes adatok gytijtésére, tarolasara vagy feldolgozasara, igy
ezért az Intézmény nem vallal felelsséget.

3.6. Adatok beszerzése hatésagtol vagy mas szervtol

Az Nkt. 41. § (4) bekezdése alapjan, ha a sziild, értesitendd hozzatartozo vagy az Nkt. 41. § (2) bekezdés
b) pontjaban meghatarozott csaladi potlékra jogosult személy a nevét, sziiletési helyét €s idejét, anyja
sziiletési csaladi és uténevét, lakdhelyét, tartdzkodési helyét, telefonszamat, elektronikus levelezési
cimét nem adja meg az Int€zménynek, akkor az Intézmény ezeket az adatokat a csaladtamogatési tigyben
eljaro hatosagtdl is beszerezheti.

Az Nkt. 41. § (2) bekezdés a) és b) pontjdban szereplé adatokat az Intézmény az adott adatok
tekintetében elsddleges vagy masodlagos informacioforrasnak mindsiilé szervtdl is beszerezheti, a
tanulményi rendszerben dijmentesen elérhetd szabalyozott elektronikus és kdzponti szolgaltatasok Gtjan
(a tovabbiakban egyiitt: SZEUSZ).

3.7.Hozzajarulason alapuld adatkezelés

Az Intézmény tanuldjaként az Intézmény, az altala mikodtetett szakkordk, sportkorok és az osztaly
tevékenysége soran sor keriilhet tanul6 egyes személyes adatairdl nyilvantartas készitésére (utas lista,
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muzeumi belépdlista, juttatasokrol, szolgaltatisokban részesiilés tényérdl atvételi lista stb.),
fotddokumentacié készitésére, hang-, vagy filmfelvétel készitésére is. Ezek a személyes adatok
tipikusan és altalaban a tanuld neve, képmasa hangfelvétele, intézménye és osztilya, sziilé vagy
torvényes képviseldjének neve, telefonos €s elektronikus elérhetosége.

Az Intézményben szervezett iskolai és egyhdzi eseményekrol sz616 tijékoztatas érdekében az Intézmény
honlapjan és kiadvanyaiban az eseményekr6] fényképeket tesz kozzé, amelyeken tanulék vagy tanuldk
csoportjai szerepelhetnek. Amennyiben az intézmény tanuldja vagy annak térvényes képviseldje (sziil6i
feliigyeleti jogot gyakorl6 sziil6) ugy nyilatkozik, hogy nem kivan szerepelni az Intézmény éltal keszitett
fényképeken, azt a térvényes képviseld (sziil6i feliigyeleti jogot gyakorlo sziil6) és a tanul6 alairasaval
ellatott nyilatkozatban kell jelezni az igazgaté szamara.

Jogszabalyi felhatalmazas nélkiil, az érintett hozzajarulasa alapjan kezeli az Intézmény a kéznevelésben
foglalkoztatottak és a munkaviszonyban foglalkoztatottak fényképét az Intézmény honlapjan €s
kiadvanyaiban valé felhaszndlas érdekében. Amennyiben az Intézmény valamely foglalkoztatottja
ehhez nem kivan hozzajarulni, azt irdsban jelezni kételes az igazgato szamara.

A programok jellegétdl fiiggben, illetve az intézményi étkeztetés igénybevételéhez kapcsolddoan sor
keriilhet kiilonleges adatok kezelésére is, igy kiilonGsen a gyermek egészségi allapotéra (étel allergia,
rendszeres gyOgyszersziikséglet, gyogyszer allergia, tdborozas esetén orvosi igazolds), étkezési
szokasok, faji, vagy etnikai szarmazasra vonatkozo adat kezelésére is.

Tekintettel arra, hogy a palyazat megvaldsitasaval az Intézmény nem a jogszabalyban meghatarozott
kozfeladat ellatasanak kotelezettségét teljesiti, a tanulok személyes és killonleges adatai kezelésének
jogalapja kizarolag a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja, azaz az érintett — illetve tdrvényes
képviseldjének — hozzajarulasa lehet. 14 év alatti gyermek esetében a sziildi feliigyeleti joggal biro sziilo,
a tdrvényes képviseld, 14-18 év kozotti gyermek esetében a sziildi feliigyeleti joggal bird sziilo,
torvényes képviseld és a gyermek egyiittesen és egybehangzéan jogosult a hozzijarulé nyilatkozat
megtételére. Kiilonélo, elvalt sziilok esetében a sziili feliigyeleti jogot gyakorld sziildé jogosult
nyilatkozatot tenni, € vonatkozdsban az Intézmény a sziilé(k) erre vonatkozd nyilatkozatat tekinti
irdinyaddnak, vita esetén annak elbirdldsa a hataskorrel rendelkezé hatdsag (gydmhatdsag, birosag)
feladata.

A tanuldk, sziillok személyes vagy a tanulok kiilonleges adatai koziil az iskolai munkaszervezés €s a
tanulék érdekében a kotelezden nyilvantartand6 adatok mellett az Intézmény az alabbi adatokat kezeli:
a) a tanulok és a sziilok e-mail cime a hatékony kapcsolattartas érdekében,
b)a tanuld esetleges specialis taplalkozaséra vonatkozé kiilonleges adatok a kirandulasok, projektek
étkeztetésének megszervezése érdekében,
c) a didkok felekezeti hovatartozasara, vallasi meggy6z6désére vonatkozé adatok a hittan csoportok
szervezése érdekében,
d)a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény megéllapitasara vonatkoz6 adatok az ingyenes vagy
kedvezményes juttatasok megallapitisa érdekében.

Az Intézmény a tanulok sziileit beiratkozaskor, illetve a mar beiratkozott tanulok sziileit az elsé sziiloi
értekezleten, valamint az elektronikus napld Gtjan tajékoztatja, hogy amennyiben a fentiekben felsorolt
adatok kezeléséhez hozzajarulasukat adjak, ezt alairasukkal kell megerdsiteniiik. A tajékoztatasnak ki
kell terjednie arra, hogy a tanuld vagy térvényes képviseldje kérheti az e fejezetben felsorolt személyes
vagy kiilonleges adatok kezeléséhez valé hozzéjarulasanak visszavonésat. Ebben az esetben az e
fejezetben ismertetett adatok kezelését a szoban forgd tanuld vonatkozésdban 8 napon beliil meg kell
sziintetni.

Az Intézmény tijékoztatja a tanuldkat és a sziiloket arrdl is, hogy az Intézmény honlapjan megtalalhato
az Intézmény adatkezelési szabalyzata.
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4. Az adatok tovabbitasanak rendje

4.1 Altalinos szabalyok

Személyes adat tovabbitasara az Intézmény, mint adatkezeld

e az egyes, a foglalkoztatashoz kot6dé juttatdsok jogszerii igénybevételének megéllapitisa
céljabdl;

¢ az adatok pontossaganak, teljességének, iddszeriiségének biztositasa érdekében;

e a pedagdgusigazolvany igénylésével kapcsolatos eljaras keretében azonositds érdekében a
személyi adat- és lakcimnyilvéantartas részére torténd megkiildése céljabol;

e az orszagos pedagégiai-szakmai ellendrzések, illetve a pedagdgusok mindsitd vizsgajanak,
mindsitd eljaras lefolytatasa érdekében; valamint

e statisztikai felhasznalas céljara, személyazonositasra alkalmatlan médon jogosult.

Az Intézmény a személyes adatokat csak olyan személyek részére tovabbithatja, akiknek, illetve
amelyeknek a jogszabalyban vagy a jelen adatkezelési szabédlyzatban meghatarozott tevékenysége
ellataséhoz az elengedhetetlen, illetve akik, illetve amelyek e személyes adatok megismerésere
jogszabaly vagy engedély alapjan jogosultak. Az Intézmény kezelésében és tarolasaban 4ll6 személyes
adat tovabbitasara kizarolag az Intézmény vezetdje jogosult.

Az Intézmény a személyes adatok jogosultjainak kiilén erre vonatkozé engedélye nélkiil is jogosult a
kdznevelési intézmények vonatkozasaban elSirt és jogszabalyban meghatarozott adatszolgaltatasi
kotelezettségnek adattovabbitas révén eleget tenni.

Amennyiben az adattovabbitds az Eurdpai Gazdasagi Térség valamely - Magyarorszagtol eltérd -
allamaba iranyul, ugy az Intézmény nem koteles vizsgéalni az adott allam személyes adatok védelmére
vonatkoz6 jogszabalyi elbirasai altal biztositott védelem szintjét; amennyiben az adattovébbitis az
Eurdpai Gazdasagi Térség allamaitdl eltérd allamba irdnyul, gy az Intézmény koteles vizsgalni, hogy
az adattovabbitdsnak a jogszabalyban meghatarozott feltételei, megfeleld garanciai ebben az llamban
fennallnak-e.

Az Intézmény koteles gondoskodni arrdl, hogy a személyes adatok statisztikai célti adattovabbitasa
soran a személyes adat jogosultia és a statisztikai célra megkiildott adatok ne legyenek
Osszekapesolhatok.

4.2 A tanuldk adatainak toviabbitasa

Az Intézmény csak azokat a tanuloi adatokat tovabbitja, amelyeket jogszabaly rendel el. A tanulokra
vonatkozd személyes adatokat érint6 adattovabbitas az Nkt. 41. § (8) bekezdés szabalyai szerint
torténhet, melynek keretében az Intézmény a gyermek, a tanuld
a) sajatos nevelési igényére, beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézségére, tartOs
gyogykezelésére vonatkozé adatai, tovabba a gyermek, tanuld specidlis kdznevelési ellatasahoz
elengedhetetleniil sziikséges szakorvosi, iskolaorvosi diagnézisénak adatai a pedagogiai
szakszolgalat, a nevelési-oktatasi intézmények és az egészségligyi szakellaté kozott,
b) 6vodai fejlédésével, valamint az iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettségével kapcesolatos adatai
a sziilonek, a pedagdgiai szakszolgalat intézményeinek, az iskolanak,
¢) magatartasa, szorgalma és tudésa értékelésével kapcsolatos adatai az érintett osztalyon belill, a
neveldtestiileten beliil, a sziildnek, iskolavaltas esetén az 0j iskolanak, a szakmai ellendérzés
végzojének,
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d) didkigazolvanya kiallitdsdhoz sziikséges valamennyi adata a hivatal, a didkigazolvany
elkészitésében kozremikddok részére tovabbithato.

Az Nkt. 41. § (5) bekezdése alapjan az Nkt. 41. § (2)—(3) bekezdésben foglalt adatok — az Nkt.-ban
meghatérozottak szerint, a személyes adatok védelmére vonatkozd célhoz kotdttség megtartasaval —
tovabbithatok a fenntartonak, a kifizet6helynek, a birdsagnak, rendorségnek, ligyészségnek, a
kézneveléssel Osszefliggh igazgatasi tevékenységet végzd kozigazgatasi szervnek, a munkavégzésre
vonatkozé rendelkezések ellenérzésére jogosultaknak, a nemzetbiztonsagi szolgalatnak.

Ha térvény alapjan a kiskoru gyermek, tanul6 adatai a sziilo részére tovabbithatoak, térvény eltérd
rendelkezése hidnyaban a sziil6i feliigyeleti jog gyakorlasatol fiiggetleniil az adatokat mindkét sziilének
tovabbitani kell. Az eldbbiekben emlitett adatok nem tovabbithatoak azon sziildének, akinek a birosag —
a Ptk. 4:175. § (1) bekezdése szerint — a gyermek sorsat érint6 lényeges kérdésekben a sziil6i feliigyeleti
jogat korlatozta vagy megvonta.

A kdznevelési informacios rendszer (KIR) tanuldi nyilvantartasaba - melynek adatkezeldje az Oktatasi
Hivatal - a kéznevelési intézmény a tanulé egyes adatait térvényi felhatalmazas alapjan tovéabbitja az
oktatasi nyilvantartasrdl sz616 2018. évi LXXXIX. térvény 7. § (1)- (4) bekezdésének rendelkezései
szerint.

A Nemzeti Egységes Tanuldi Fittségi Teszt (NETFIT) elnevezésii rendszerben — a Magyar Diaksport
Szovetség mikodteti — rogzitik a koznevelési intézmények testneveldi a tanulok orszagosan egységes
mérési modszer alapjan megallapitott fizikai 4llapot és edzettségi eredményeit a 20/2012. (VIIL.31.)
EMMI rendelet 81. § alapjan. A sziikséges mértékben és korben a koznevelési feladatokat ellato
intézmény a mérési adatok rogzitésével teszi hozzaférhetévé az adatokat a rendszer lizemeltetdje
szamara. Az atadott adatok: fizikai és fittségi mérés adatai. Az érintett a rd vonatkozd adatok
vonatkozasaban kozvetlen hozzaféréssel rendelkezik.
Az Nkt. 44/B.§ (2) NETFIT a tanuld kovetkez6 személyes adatait tartalmazza:

a) mérési azonosito,

b) sziiletési év és honap,

¢) nem,

d) decimalis életkor,

e) sajatos nevelési igényre vonatkozé adat,

f) évfolyam,

g) aziskola feladatellatasi helye,

h) a fizikai fittségi mérés eredményei.

A fizikai fittségi mérés eredményeit a mérést végz pedagdgus — mérésben érintett tanulonként, mérési
azonositd alkalmazésaval — rogziti és feltolti a NETFIT-be. A fizikai fittségi mérés tanulot érintd
eredményeit a tanulo és a sziild a tanuld mérési azonositdjanak felhasznalasaval megismerheti.

Az Nkt. 93/E. § értelmében az Intézmény az iskolai tankOnyvrendelés keretében a tankényveket -
jogszabalyban meghatarozottak szerint, elektronikus forméban - a konyvtérellato feliiletén keresztiil
rendeli meg. A konyvtarellatd szamara az Intézmény a tankonyvrendeléssel kapcsolatos, alabbi
személyes adatokat adja at:

a) atanulo neve,

b) a tanuld oktatasi azonositd szama,

¢) atanulo iskolajanak neve, OM azonositoja,

d) atanul6 évfolyamanak, osztalyanak megjelolése,

e) atanuld részére az iskolai tankdnyvellatas keretében megrendelt, megvasarolt tankényvek cime,
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f) atanulé nemzetiségének megjelolése, ha jogszabalyban meghatarozott nyilatkozattal vesz részt
a nemzetiségi nevelés-oktatasban.

Az Intézmény 4tadja a konyvtarellatonak a tankonyvek tanuléra, évfolyamra, tantargyra lebontott
cimlistajat. Az el6bbiekben megjelslt, atadott személyes adatokat a konyvtarellatd kizardlag a
tankonyvjegyzékben meghatarozott aron torténd tankonyvvasarlashoz vald jogosultsag megéllapitasa
céljabol kezeli.

5. Jogosultsigok és felelosségi szabalyok
Intézményi eljarasrend

5.1 Az adatkezeléssel foglalkoz6 foglalkoztatottak korének és feladatainak meghatarozisa

Az Intézményben folyé adatkezelési tevékenység soran a foglalkoztatottak az adatkezelési
tevékenységiik soran kotelesek:

e az adatvédelmi szabalyzatban foglaltak betartasaért
e atudomésara jutott adatok rendeltetés szerinti felhasznalasaert
e az adatok ugy kezelni, hogy illetéktelen személy tudomasara, birtokdba ne kertilhessenek.

Az Intézmény adatkezelési tevékenységéért, jelen adatkezelési szabalyzat betartasaért,
felilvizsgalatért, az adatkezelési szabélyzat kiadasaért az igazgato6 a felel6s. Jogkorének gyakorlasara
az lgyek alabb szabalyozott korében helyetteseit, az egyes pozicidkat betoltd foglalkoztatottakat,
valamint az iskolatitkért hatalmazza meg.

A nem szabalyozott teriileteken az adatkezeléssel kapcsolatos feladatokat az igazgaté személyesen
vagy — utasitdsi jogkorét alkalmazva - sajat felelosségével latja el.

Az igazgato feladatai:

e a tanulodi, oraadoéi, alkalmazotti adatok kezelésének rendszeres ellendrzése,

e atanuldi, raadoi, alkalmazotti adatokat érinté adattovabbitas rendszeres ellen6rzése,

e a 3.1 e) pontjdban meghatirozottak koziil a magatartds, szorgalom és tudas értékelésével
kapcsolatos adatok tovabbitasa iskolavaltis esetén az uj iskolanak, a szakmai ellendrzés
végzdjének,

e az adatrogzitések feliigyelete, illetve érintettektél az adatkezeléshez valé hozzajarulas
beszerzésének ellenOrzése,

o adatbiztonsagi elbirasok és technikai megoldasok folyamatos figyelemmel kisérése és értékelése,
valamint javitasukra valo javaslat tétele;

e a tajékoztatds megaddsanak biztositasa, betekintés engedélyezése, modositasi, illetve toérlési
kérelem teljesitése, panaszok elbiralasa;

e az érintett személyes adatainak kezeléséhez valé hozzajaruldsa megadasanak egyedi kérelemre
torténd igazolasa;

e adatkezelési tevékenységekrol nyilvantartas vezetése;

o bejelentés, illetve tajékoztatds megadasa;

jelen adatkezelési szabalyzatra vonatkoz6 mindenkori jogszabalyi rendelkezések vizsgalata és a

modositasok atvezetése.

e a teljesitményértékelésben érintett pedagdgusok teljesitményértékelésére vonatkozé adatainak
rogzitése a KRETA rendszerben.

Az Intézményben foly6 adatkezelési tevékenység soran az igazgat6 felhatalmazasa alapjan adatkezel6i
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feladatokat latnak el az alabbi foglalkoztatottak a beosztas utan részletezett tevékenységi korben.

Igazgato-helyettesek:

a munkakdri leirasukban meghatérozott felosztas szerint felelések a 3.1 e), f) pontjaiban
meghatarozott adatok kezeléséért,

a 3.1 e), f) pontjaiban szerepld adattovabbitasért

6raadok, alkalmazottak adatainak kezelése, tovabbitasa

az adatvédelmi koordinator feladatkorének ellatasa, az adatkezeléssel kapesolatos tajékoztatas,
problémakezelés.

a teljesitményér’tékelésben érintett pedagdgusok teljesitményértékelésére vonatkozo adatainak
rogzitése a KRETA rendszerben.

Iskolatitkar:

tanulok adatainak kezelése a 3.1 pontban meghatéarozottak szerint,

az 6raaddk adatainak kezelése a 3.2. pontban meghatarozottak szerint,

az alkalmazottak adatainak kezelése a 3.3 pontban meghatdrozottak szerint,
a tanuldk felvételire vonatkozo adatainak kezelése a 3.1 e) pontja szerint,

adatok tovabbitasa a 3.1 f) pontjaban meghatirozott esetben, éraadok adatainak tovabbitasa a
fenntarté részére.

Osztalyfénokok:

a 3.1 e) pontjaban szerepldk koziil az alabbiakat: a magatartas, szorgalom és tudas értékelésével
kapcsolatos adatok az érintett osztalyon beliil, a neveldtestiileten beliil, a sziilonek,

a 3.1 df) pontjdban meghatérozott tanuldi baleseteket a tudomasszerzés napjan kételes
tovéabbitani a munkavédelmi felelosnek.

A KRETA Taniigyi Alaprendszerhez az igazgat6 engedélye alapjan kiilonbdzd szintili jogosultsagok
keriilnek kiosztasra, ami meghatérozza, hogy ki milyen adatokhoz férhet hozza, ki milyen adatot
modosithat. A KRETA rendszer el6irasai és az annak hasznélatara, valamint a benne szerepld adatok
védelmére vonatkozo informaciok megtalalhatdk a https://tudasbazis.ekreta.hu weboldalon.

5.2 Adatkezelési nyilvantartas

Az Intézmény, mint adatkezeld nevében az igazgatd koteles az adatkezelési tevékenységekrdl
nyilvantartast vezetni, amely a kovetkezOket tartalmazza:

a)
b)
<)
d)

€)

g)

az adatkezeld neve és elérhetdsége, valamint az adatvédelmi tisztviselének a neve és
elérhetosege,

az adatkezelés céljai,

az érintettek kategdridinak, valamint a személyes adatok kategdridinak ismertetése,

olyan cimzettek kategoriai, akikkel a személyes adatokat kozlik vagy k6zdlni fogjak, ideértve a
harmadik orszagbeli cimzetteket vagy nemzetkozi szervezeteket,

adott esetben a személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére torténod
tovéabbitasara vonatkozo informaciok, beleértve a harmadik orszég vagy a nemzetk6zi szervezet
azonositdsat, valamint a GDPR. 49. cikk (1) bekezdésének mésodik albekezdés szerinti
tovabbitas esetében a megfeleld garanciak leirasa,

a kiilonbdz6 adatkategoriak torlésére eldiranyzott hataridok,

a GDPR 32. cikk (1) bekezdésében emlitett technikai és szervezési intézkedések altalanos
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leirasa.
5.3 Titoktartasi kotelezettség

Az Nkt. 42. §-a szerint a kdznevelési munkat végzoket érint6 hivatasbeli titok megdrzésérol a kvetkezd
rendelkezéseket tartalmazza:

A pedagdgust, a neveld és oktatd munkat kozvetleniil segitd alkalmazottat, tovabba azt, aki
kézremiikodik a gyermek, tanuld feliigyeletének az ellatdsidban, hivatasanal fogva harmadik
személyekkel szemben titoktartasi kotelezettség terheli a gyermekkel, a tanuléval és csaladjaval
kapcsolatos minden olyan tényt, adatot, informaciot illetden, amelyrél a gyermekkel, tanuldval, sziilovel
val6 kapcsolattartas soran szerzett tudomast.

E kotelezettség a foglalkoztatasi jogviszony megsziinése utan is hataridd nélkiil fennmarad.

A titoktartasi kotelezettség nem terjed ki a nevelbtestiilet tagjainak egymas kozti, valamint a
gyermekvédelmi jelzorendszer tagjaival torténd, a tanul6 fejlodésével Ssszefiiggd megbeszélésre.

A gyermek és a kiskortl tanul6 sziil6jével minden, a gyermekével dsszefiiggd adat kozolhetd, kivéve ha
az adat kozlése sulyosan sértené a gyermek, tanulo testi, értelmi vagy erkolcsi fejlodését.

A pedagogus, a neveld €s oktatdo munkat kdzvetleniil segité alkalmazott a nevelési-oktatasi intézmény
vezetdje utjan koteles a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrdl szolé 1997, évi XXXI.
torvény 17. § (2) bekezdésében foglaltak szerint eljarni. Ebben a helyzetben az adattovabbitashoz az
érintett, valamint az adattal kapcsolatosan egyébként rendelkezésre jogosult beleegyezése nem
sziikséges.

Az Intézmény minden foglalkoztatottjanak kotelessége az adatkezelés jogszabalyokban és e
szabalyzatban meghatéarozott rendjének betartasa. Az adatkezel6k, illetve az Intézmény pedagdgusai,
vezetdi feladatkort ellaté foglalkoztatottjai felelosek a tudomasukra jutott adatok védelméért. A tanuldk,
az alkalmazottak és az 6raaddk személyi adatait kizardlag az e szabalyzatban meghatarozott személyek
az itt meghatérozott médon tovabbithatjdk. A személyi adatok barmely mas jellegli (szobeli, telefonon
torténd, irdsos vagy barmely mas médon torténd) tovabbitasa szigordan tilos.

6. Adatvédelmi incidens bekivetkezése esetén kivetendo eljarasrend

Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tirolt vagy mas médon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan
kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Az adatvédelmi incidens kezelésének 1épései:

1. Az adatvédelmi incidens azonositdsa (a jogsértés, adatbiztonsag sériilésének feltarasaval)
2. Kockazatelemzést kell végezni, hogy az adott incidens milyen kockazatot (érintett
maganszférajara gyakorolt hatdsdnak sulyossaga, valdsziniisége) jelent az érintett
természetes személyek jogaira €s szabadsagaira nézve.
Ennek eredménye alapjan:
1. kezelni kell az incidens hatasait és
2. meg kell allapitani, hogy bejelentési és tajékoztatasi kotelezettség keletkezett-e.

Az adatkezelés megkezdését megel6zéen fel kell mérni az érintett természetes személyek jogaira és
szabadsagaira vonatkoz6 kocké4zatokat a bizalmassag, sértetlenség €s rendelkezésre allas szempontjabol
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a kockazat valOsziniiségét és silyossagat figyelembe véve. Ez alapjan hozhaté adatbiztonsagi
intézkedés.

Amennyiben az adatvédelmi incidens nem jelent magas kockazatot az érintett jogaira, szabadsagaira
nézve, a megtdrtént esemény dokumentumait az adatvédelmi koordindtor megkiildi az adatvédelmi
tisztviseldnek aki nyilvantartja és rogziti a keletkezett eseményt és a megtett intézkedéseket.

Az Intézmény adatvédelmi koordinatoranak feladatai:
1. minden esetben az incidens tudomdasara jutdsat kovetGen haladéktalanul értesiti a
Tankeriileti Kézpont adatvédelmi tisztviseldjét,
2. halehetséges az adatvédelmi koordinator javaslatot tesz az igazgato felé, aki intézkedik
a sérelem enyhitése, megsziintetése ligyében,
3. Osszegyiijti és atadja az adatvédelmi tisztviseldnek az incidens koriilményét igazold
dokumentumokat.

7. Adatbiztonsagi kovetelmények

Az adatokat megfelel6 intézkedésekkel védeni kell kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas,
tovabbitas, nyilvanosségra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés €s
sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabol fakadd hozzéférhetetlenné valas ellen.

Az adatok biztonsagat szolgald intézkedések meghatarozasakor és alkalmazéasakor tekintettel kell lenni
a technika mindenkori fejlettségére. Tobb lehetséges adatkezelési megoldas koziil azt kell valasztani,
amely a személyes adatok magasabb szintii védelmét biztositja, kivéve, ha az ardnytalan nehézséget
jelentene az Intézménynek.

Az adatbiztonsag keretében az Intézmény a személyes adatok kezeléséhez az informatikai szolgaltatasok
nylijtasa soran alkalmazott elektronikus eszkozok lizemeltetése vonatkozdsaban garantalja, hogy a
kezelt adatok az arra feljogositottak szamara hozzaférhetd (rendelkezésre allas), az adatok hitelessége
és hitelesitése biztositott (adatkezelés hitelessége), az adatok valtozatlanok (adatintegritas), valamint az
adatok a jogosulatlan hozzaférés ellen védettek (adat bizalmassaga).

Az Intézményben adatkezelést végzd foglalkoztatottak kotelesek az altaluk megismert személyes
adatokat titokként megérizni.

A papir alapu iratot az Intézmény koteles jol zarhato, tiizvédelmi és vagyonvédelmi berendezéssel
ellatott helyiségben elhelyezni, illetve biztositani, hogy az aktiv kezelésben 1évd iratokhoz csak az
illetékes foglalkoztatottak, illetve az Intézmény vezetdje férhessen hozza.

A papir alapu iratok archivalasat az Intézmény évente egyszer koteles elvégezni, az archivalt iratokat az
Intézmény 8 évig koteles megdrizni.

7.1 Az adatkezelés technikai lebonyolitasa

7.1.1 Az adatkezelés dltalanos madszerei

Az Intézményben kezelt adatok nyilvantartasi modja a kovetkez6 lehet:
e nyomtatott irat,
e ¢lektronikus adat,
o clektronikusan létrehozott, de papir alapon archivalt adat,

e az iskola weblapjan elhelyezett (elektronikus) adat, fénykép.
Az adatkezel® lapok hagyomanyos nyomtatott forméban vagy szamitogépes rendszerrel is vezethetok.

18



7.1.2 Az Intézmény iltal hasznalt nyomtatvanyok
Az Intézmény 4ltal hasznélt nyomtatvany az EMMI rendelet 87. § (1) bekezdése alapjéan lehet
a) nyomdai uton eléallitott, lapjaiban sorszdmozott, szétvalaszthatatlanul 6sszefiiz6tt papiralapa
nyomtatvany,
b) nyomdai aton eléallitott papiralapi nyomtatvany,
¢) elektronikus okirat,
d) elektronikus uton el&allitott, az intézmény SZMSZ-ében meghatarozott rend szerint hitelesitett
papiralapu nyomtatvany.
Az elektronikus okirat a miniszter altal jovahagyott rendszer alkalmazasaval elektronikus uton
eloallitott, az Intézmény SZMSZ-ében meghatarozott rend szerint elektronikus alairassal ellatott,
elektronikusan tarolt irat.

7.1.3 A tanulok személyes adatainak kezelése

e A tanulok személyes adatainak védelme

A tanulok személyi adatainak kezeldi kizarélag az alabbiak lehetnek:
a) az intézmény igazgatdja
b) az igazgat6-helyettesek,
¢) az osztalyfonok
d) az iskolatitkar

¢ A tanulok személyes adatainak vezetése €s tarolasa

A tanuléi jogviszony létesitésekor az igazgaté gondoskodik a tanulék személyi adatainak
Osszeallitasarol, s azt a vonatkozo jogszabalyok és jelen szabalyzat szerint kezeli. A didkok személyi
adatai kozott a 3.1 pontban felsoroltakon kiviil mas anyag nem tarolhat6. Kivételt képeznek azok a
személyes vagy kiilonleges adatok, amelyeknek a tanulé vagy az Intézmény érdekében torténéd
intézményi kezeléséhez a torvényes képviseld irasban hozzéjarult. A személyi adatokat osztalyonként
csoportositva az alabbi nyilvantartasokban kell 6rizni:

e  {sszesitett tanuldi nyilvantartas,
osztalynaplé (a KRETA rendszer részeként),
csoportnaplo,
egyéb foglalkozasi naplo,
torzskonyvek,
bizonyitvanyok,
beirasi naplo,

a didkigazolvanyok nyilvantarté dokumentuma.
7.1.4 Az 6raadok személyes adatainak kezelése

Az 6raaddk személyes adatainak kezel6i kizarolag az alabbiak lehetnek:
a) az Intézmény igazgatdja
b) az igazgato-helyettesek
¢) tagintézmény-vezetd
d) az iskolatitkar.
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7.1.5 Az alkalmazottak személyes adatainak kezelése

Az alkalmazottak személyes adatainak kezeldi kizarolag az alabbiak lehetnek:
a) az Intézmény igazgatdja
b) az igazgato-helyettesek
¢) tagintézmény-vezetd
d) az iskolatitkar.

A 7.1.3,7.1.4és7.1.5 pontokban feltiintetett adatokat védeni kell kiillonosen a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen
megsemmisiilés és sériilés ellen. Ha az adatok tovabbitasa hal6zaton vagy egyéb informatikai eszkoz
utjan torténik, a személyes adatok technikai védelmének biztositasa érdekében az adatkezelOnek és az
adat tovabbitdjanak kiilon védelmi intézkedéseket (ellendrzés, jelszavas védelem, az elkiildés utan a
haldzatrol vald torlés, stb.) kell tennie,

8. Zaro rendelkezések

Jelen szabalyzat az Intézmény Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak a mellékletét képezi. Jelen
szabalyzatot az Intézmény foglalkoztatottjai, a gyermekek, tanulok, sziileik megtekinthetik az
Intézmény honlapjan, az SZMSZ 8. szamu mellé¢kleteként, valamint az igazgatoi irodaban. Tartalmarol
és elbirasairdl a tanulokat és sziileiket szervezett forméaban tajékoztatni kell, egyéb esetekbenaz igazgato
ad felvilagositast.

Az adatkezelési szabalyzat betartisa az igazgatora, €és az Intézmény valamennyi foglalkoztatottjara
nézve kitelez6 érvényi.

Az adatkezelési szabalyzat hatdlyba 1épésének napja:
2024. szeptember 1.

Keszthely, 2024. szeptember 3.

|I'l(\llll

Y
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9. Legitimacidés zaradék

Az Intézményben miitkddé egyeztetd forumok nyilatkozatai

9.1 A nevelétestiilet nyilatkozata

Az adatkezelési szabalyzatot a nevelGtestiilet megtargyalta €s elfogadta.

Keszthely, 2024. szeptember 3.

hitelesitd neveldtestiileti tag hitelesité neveldtestiileti tdg
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